扬州市建筑起重机械保养暂行规程
第一条  为加强建设工程施工现场安全管理，防止和减少建筑起重伤害事故发生，保障国家财产和人民生命安全,根据《中华人民共和国建筑法》、《建设工程安全生产管理条例》、《特种设备安全监察条例》、建设部第166号令《建筑起重机械安全监督管理规定》和《塔式起重机安全规程》(GB5144)、《施工升降机安全规程》(GB10055)等法律、法规、规章和技术规程的要求，并结合本市实际，制定本规程。

第二条  在本市行政区域内房屋建筑和市政基础工程施工中所使用的建筑起重机械均应遵守本规程。
本规程所称的建筑起重机械是指安装于施工现场并用于建设工程施工的塔式起重机、施工升降机、物料提升机、附着式升降脚手架、高处作业吊篮、桩工机械等设备。

第三条  扬州市建筑安全监察站对市区建筑起重机械保养情况进行安全监督管理。各县(市、区)建筑安全监督机构对所辖区域内的建筑起重机械保养情况进行安全监督管理。
第四条  建筑起重机械的使用单位和产权管理单位应按本规程的要求建立建筑起重机械保养制度，并切实履行职责。

第五条  监理单位在工程监理过程中应加强对施工现场建筑起重机械保养制度的建立和落实情况进行检查。

第六条  建筑起重机械的保养主要分为建筑起重机械使用过程中的日常保养和转场保养。

未经日常保养和转场保养的建筑起重机械不得继续使用和安装。

第七条  日常保养由使用单位具体负责。如使用单位没有能力的，也可委托产权管理单位或负责本工程建筑起重机械拆装的企业进行，但不减轻使用单位的安全责任。

第八条  日常保养是指建筑起重机械使用过程中每天例行保养和定期保养。

（一） 每天例行保养是指每天工作前和工作后（包括工作中的待机状态）进行的保养作业，由建筑起重机械的操作人员负责具体实施。每天例行保养应包括以下基本内容：

1、检查：查各系统是否运行正常，紧固件是否松动，安全装置和仪表是否灵敏和钢丝绳有无断丝。

2、清洁：清除机械上的油泥和积垢。

3、紧固：紧固各处松动的螺栓和连接件。

4、调整：调整各处不正常的行程与间隙。

5、润滑：按规定做好润滑注油工作。

6、防腐：采取措施做好机身及电气元器件的防腐蚀工作。

7、记录：在设备使用记录中应及时记载每天例行保养的情况。
机械操作人员、维修保养人员应及时排除例行保养中的故障、异常情况；当无法解决时，应及时向使用单位的设备管理机构或专职设备管理人员汇报，采取措施消除故障和事故隐患后，方可重新投入使用。
（二） 定期保养是指根据建筑起重机械出厂说明书的要求和实际工作状况而进行的规定期限内的保养，由使用单位负责组织实施。定期保养（机械每工作20天保养一次或按照出厂说明书的要求且每月不得少于一次）应包括以下基本内容：
1、检查：检查金属结构件有无裂纹、脱焊和锈蚀、磨损、变形情况；查各系统的传动装置是否出现松动、变形、裂纹、发热、异响和运转异常等情况；查各制动器、安全保护装置和操纵机构等是否灵敏有效；查各联接螺栓、销轴（键）有无磨损或变形情况；检查钢丝绳断丝、磨损及连接情况；检查吊钩（环）、索具磨损、变形、裂纹和断丝的情况；查看各机构内的油量。
2、清洁：清除各机构的污垢。

3、调整：及时消除检查中发现的问题和隐患。

4、记录：在设备使用记录和建筑起重机械设备档案中应及时记录保养的情况。
5、验收：定期保养结束后，应由使用单位组织验收，并在施工现场安全管理资料中记录验收情况。
第九条  建筑起重机械在使用过程中出现故障或者发生异常情况的，使用单位应立即停止使用，组织应急维修，消除故障和事故隐患后，方可重新投入使用。
第十条  转场保养是指建筑起重机械在一个工程使用结束后，准备转移到下一个工程安装使用前所进行的保养。转场保养由转场保养单位负责实施。

第十一条  转场保养单位应具备下列基本条件：
1、具有营业执照和起重设备安装工程专业承包资质的单位；
2、具有满足拆装及保养要求的专业技术管理人员和技术工人。其中：具有机械、电气专业技术管理人员各1人（其中有中级以上技术职称的1人）；具有电工、电焊工、起重机械操作工、油漆工、车工等相应的特种作业人员和技术工人，其人数不少于10人；企业认可的出厂质量检验人员不少于2人。

3、具备与转场保养相适应的场地。其中保养车间面积不小于200平方米；零配件等仓库不小于80平方米；露天场地不小于2000平方米（其中硬地坪1000平方米）。
4、具有与转场保养相适应的设备。其中有固定的起重设备，风、电焊设备，除锈及油漆工具，常用试验测量仪器及其它辅助设备。
5、有完善的并能有效运转的设备保养质量管理体系和各项管理制度。其中应包括管理职责、操作流程和规程、文件和记录控制、合同控制、材料和零部件控制、作业控制、人员培训考核等制度。
6、具有对本单位安装的建筑起重机械在使用过程中突然发生故障后，在1小时内到达施工现场实施紧急维修的能力。
    7、其它应当满足的开展转场保养活动的条件。

第十二条  建筑起重机械转场保养应包括以下基本内容： 
1、检查各系统磨损情况，调整间隙或松紧度；

2、检查主要受力部位的固定螺栓、销轴、键受损情况；

3、检查金属结构部分是否存在裂缝（纹）、脱焊及其它损坏的现象；

4、加注或更换各润滑部位的润滑油；

5、检查、调整各种制动器、安全保护装置和操作机构等，保证灵敏有效；

6、检查、调整液压系统，更换液压油；

7、检查、调整或更换各系统的齿轮、齿条、传动链条、摩擦片、制动带、皮碗垫料、密封圈、轴承、钢丝绳和其它磨损的零件；

8、排除漏油、漏水、漏电现象，清除污垢和锈蚀；

    9、对整机进行全面的清洗、防腐、油漆、排除异常现象和整修。

第十三条  建筑起重机械转场保养单位在转场保养中，如需更换涉及设备安全使用的结构件时，应得到原生产和设计单位的同意，严禁擅自改装。
第十四条  建筑起重机械转场保养出场时，应恢复和保持该产品出厂时的工作性能，并出具检验合格证明。
第十五条  建筑起重机械转场保养单位实行确认制度。具备本规定第十一条条件的单位应向扬州市建筑安全监察站申请确认，扬州市建筑安全监察站定期向社会公示。
第十六条  本规程自2008年11月10日起施行。
建筑起重机械转场保养企业确认申报表

企业名称：

填报日期：　      年　　月　　日

一、企业基本情况

	企业名称
	

	注册地址（邮编）
	

	营业执照注册号
	

	经济类型
	
	设立时间
	

	联系电话
	
	传真电话
	

	电子邮箱
	
	
	

	起重设备安装工程专业承包资质及等级
	资 质 等 级
	

	
	资质证书编号
	

	
	安全生产许可证号
	


二、企业主要负责人简况

	法定代表人

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	
	专    业
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	技术负责人

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	
	专    业
	

	固定电话
	
	移动电话
	


三、转场保养场主要管理人员简况

	转场保养场负责人

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	
	专    业
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	机械专业技术人员

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	

	电气专业技术人员

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	

	姓名
	
	性别
	
	最高学历
	

	职务
	
	职称
	

	质量检验员

	姓名
	
	性别
	
	学历/职称
	

	姓名
	
	性别
	
	学历/职称
	

	姓名
	
	性别
	
	学历/职称
	

	姓名
	
	性别
	
	学历/职称
	


四、技术工人、特种作业人员简况

	序号
	姓名
	工种
	特种作业操作资格证书

	
	
	
	发证单位
	发证时间
	证书编号
	证书有效期

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


五、场地、设备及仪器列表

	序号
	场地、设施、设备及仪器名称
	数量（面积）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


六、附件材料目录

（一）资质证书及安全生产许可证（复印件）；

（二）质量管理职责、各类规章制度目录及文件，作业流程和操作规程目录；

（三）配备、任命技术管理人员和质量检验员的文件；

（四）相关技术人员职称证书（复印件）；

（五）本企业特种作业人员名单及操作资格证书（复印件）；

（六）本企业管理人员和作业人员年度安全培训教育材料；

（七）保养场从业人员参加养老等保险的有关证明；

（八）相关仪器、设备检测合格证明；

（九）职业危害防治措施；

（十）应急维修的操作程序和能力；
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